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SERVICIO DE ASISTENCIA A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

1. Informacion General

La Universidad de Sevilla (US) ha venido desarrollando en los ultimos afios una amplia labor en materia
de conciliacidon y corresponsabilidad de la vida laboral, familiar y personal.

Entre las medidas que actualmente ofrece la US, superando los minimos establecidos en la legislacion
vigente, podemos destacar los programas centrados en la Atencion a la Infancia y Adolescencia, los de
Atencion a la Dependencia y los de Ayudas de Accion Social.

La Bolsa Universitaria de Canguros (BUC) es una de las Medidas de Conciliacidn centradas en la Atencién
a la Infancia y Adolescencia, dirigida a todos los miembros de la comunidad universitaria, en el que se
oferta un servicio de cuidado y atencion en el hogar para nifos y nifias de corta edad en ausencia de sus
progenitores. Otras prestaciones de la BUC incluyen acompafiamiento a centros escolares, apoyo en tareas
escolares, idiomas, au pair, etc.
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1. Informacion General

La BUC realiza la funcion de poner a disposicion de las personas demandantes del servicio
(padre/madre/tutor/tutora) los datos de contacto del/la canguro que cumplen los requisitos de los
servicios demandados, de forma gratuita. La eleccién final del/la canguro es de las personas responsables
del/la menor y las condiciones para la prestacion del servicio y las posibles compensaciones seran pactadas
por la familia y el o la canguro.

Los acuerdos entre las personas demandantes y el/la canguro son responsabilidad de éstas conforme a
las disposiciones legales generales.

Desde la US seguimos apostando fuerte por la conciliacion entre familia y empleo mediante actuaciones
como esta que den respuesta a las necesidades tanto programadas, como sobrevenidas, en la atencién a
los menores, por ello, el Vicerrectorado de los Servicios Sociales y Comunitarios y el Servicio de Informatica
y Comunicaciones de la US, han creado la aplicacion BUC que permite acceder a la bolsa 24h/dia los 7 dias
de la semana.
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2. Requisitos

Para formar parte de la BUC como canguro es necesario ser estudiante de la US, conforme al articulo 95
de sus estatutos.

La inclusidn en la bolsa requerird previamente de una entrevista personal, ademas de completar un
formulario el que se recoge, entre otros datos, la titulaciéon que cursan, informacion acerca de la
experiencia en el cuidado de nifios y nifas asi como conocimientos en idiomas y disponibilidad. En la
entrevista se debera aportar el DNI, NIE o pasaporte y Certificado de Delitos de Naturaleza Sexual (tramites
para su obtencion en http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-gestiones-

personales/certificado-delitos).

Con el presente manual pretendemos guiarle de una manera clara durante el proceso de registro de su
solicitud, para que pueda disfrutar de dicho Servicio.


http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-gestiones-personales/certificado-delitos
http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/ciudadanos/tramites-gestiones-personales/certificado-delitos
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3. Acceso a la Aplicacion

El acceso a la aplicacidén debera realizarlo a través de la Secretaria Virtual (https://sevius.us.es), donde
debera identificarse mediante cualquiera de las vias validas: Usuario Virtual, DNI Electronico o Certificado

digital FNMT.

<« C' | G https://sevius.us.es Qv =
‘E, Secretarla Vlrtual Sevia, Lunes 30 de Vays = 2012 (SO RV
| I : UNIVERSIDAD B SEVILLA LS

La Secretaria Virtual Consulta de servicios disponibles

|20 2 Secretaria Virtual

AVISO
Secretaria Virtual g g
v ENCUESTAS DE OPINION SOBRE LA

<Como puedo acceder? DOCENCIA PARA ESTUDIANTES.

Estudiantes de grado desde el 16 de mayo
hastas el 5 de junio. Estudiantes de
master desde el 30 de mayo hasta el 19
de junio. Pueden realizarse desde Sevius o
mediante la aplicacion Valor US disponible
en Play store de android y APP store de
Apple.

Manual de Usuario
-~ Secretaria Virtual
z UNIVERSIDAD B SEVILLA

mLa Secretaria Virtual > EntradalLdap

7*- Universidad de Sevilla. C/ S. Fernando, 4, C.P. 41004-Sevilla, Espaiia. Centralita exterior: 954551000

..............
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3. Acceso a la Aplicacion

Una vez dentro de su Secretaria Virtual, debera pulsar sobre el menu superior llamado “Otras
Utilidades” (1). Tras esto, el menu izquierdo de la pantalla cambiard, donde deberd pulsar sobre
“Estudiantes candidatos/as a Canguros”, dentro del submenu “Bolsa Universitaria de Canguros” (2).

L o C' | & https://sevius.us.es/menu/index.php?ids=c43083e93&menu=2-1:12 T =

UNIVERSIDAD B SEVI Sl 115

u@ Secretaria Virtual o1 SEVI

La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Otras utilidades Refrescar meni

a
._c Novedades “® La Secretaria Virtual
. .
: Datos identific ativos : Bienvenidos a Sevius
: Ayudas al estudio :
u
a ‘Hecosds Moo . INFORME SERVICIOS PRESTADOS
Nombre: N.LF:
Servicios prestados como: PAS [L} Desde: Hasta:
Servicios referidos al periodo : Servicios prestados como : PA.S /~ Exportar a PDF
A NILF. Cuerpo o Escala Situacion Administrativa
Escala Gestion Ocupando Plaza o Puesto
———————————————
Primer Apellido Segundo Ap=llido Nombre

Bolsa Universitaria de
Canguros

]

|

|

|

I Estudiantes

I - candidatos/as a
I Canguros

N° Reg Penons Destino

Universidad de Sevilla. C/ S. Fernando, 4, C.P. 41004-Sevilla, Espaiia. Centralita exterior: 954551000
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4. Solicitud de la Inscripcion
Como podrad comprobar, la aplicacion se divide en cuatro submenus (Solicitud de la Inscripcidon, Gestidn

de la Inscripcion, Alta- Baja Voluntaria y Coincidencias con Beneficiarios)

m

Estudiantes candidatos/as a Canguros

mao
<
%]

D

TUD D NECR = "‘;_:‘.‘1 STI10 N DE Al CRIFP :_;:: J

m

Para comenzar el proceso de registro, debera pulsar en “Solicitud de la Inscripcion” donde debera indicar
una breve informacién acerca de sus datos personales y académicos, conocimiento de idiomas,

disponibilidad horaria asi como las tareas que podria desempeiiar durante el cuidado de nifios.

Es posible que parte de sus datos personales estén ya rellenos, dado que son recuperados de su usuario

virtual; no obstante, verifique que éstos sean correctos.
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4. Solicitud de la Inscripcion

BOLSA UNIVERSITARIA DE CANGUROS 2015-16

Formulario para Estudiantes candidatos/as a canguros

1.- DATOS PERSONALES

*Nombre: *Apellidos: i

*DNI/NIE/Pasaporte: *Sexo:

*Fecha nacimiento: [~ = = *Pais de nacimiento: i | *Nacionalidad:

*Direccion: R [ M
*Domicilio Familiar: *Localidad: | » &
CP:|= *Provincia: | = =
*Teléfono fijo: | --. < .l. *Teléfono movil:

*Correo electronico: | wew' v B o

2.- DATOS ACADEMICO S

) | e . B = = ; *Curso: |
*Estudiantede: | 1"~ (Utimo curso matriculado/s) | |

En caso de ser extranjero: Estudiante comunitario (perteneciente a la U.E.) Estudiante no comunitario (no perteneciente ala U.E.)

« '® No Universitario

. Diplomatura
* Nivel de estudios: . Licenciatura
. Grado
. Doctorado
. Master Universitario

3.- NIVEL DE CONOCIMIENTO DE IDIOMAS
A1 (principiante) / A2 {elemental) / B1 (intermedio) / B2 (intermedio aito) / C1 {avanzado) / C2 {muy avanzado)

Nivel de idioma 1: | INGLES Nivel acreditado: | C2 - Muy Avanzado
Nivel de idioma 2: | ALEMAN Nivel acreditado: | A2 - Elemental
Nivel de idioma 3: | ITALIANO Nivel acreditado: | A1 - Principiante
Nivel de idioma 4: Nivel acreditado:

4.- OTROS DATOS

\ehiculo propio: | ® o si

5.- HORARIO DISPONIBLE PARA SER CANGURO
*Horario disponible: Lunes Martes Migreoles Jueves \iernes Sabado Domingo
Iafiana(hasta las 15:00h)

Tarde(de 15:00h a 21:00h) 8

Noche(a partir de las 21:00h)
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4. Solicitud de la Inscripcion

VICERRECTORADO DE LOS SERVICIOS SOCIALES Y COMUNITARIOS

SERVICIO DE ASISTENCIA A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

Para proceder con la inscripcion, tenga en cuenta que debera aportar su Curriculum Vitae (CV) donde

especifigue su experiencia en relacion a los datos rellenados anteriormente en el formulario electrénico;

adjuntandolo en modelo Europass, formato .pdf y con un tamafio maximo de 4mb.

. ¥ Cuidados de nifios/as
« ¥ gioma

- . J idas/

6.- TAREAS A REA R Comidas/Cenas

» | Pasear o llevar al parque

« ¥ Clases particulares

. Au Pair (persona acogida temporalmente por la familia a cambio de cuidar de los hijos/as)

7.- ADJUNTAR CURRICULUM VITAE (CV) MODELO EUROPASS
valida. (E1 CV debe estar en formato PDF y un tamano maximo de 4Mb)

Dzbe adjuntar obligstoriamente su CV 2n el modelo Europass y especificar claramente su expensncia sobre Ias tareas a realzar indicadas en 2l punto 8 de este formulario, para que su solicitud sea

) Puede obtener informacion sobre el modelo de CV europeo en la direccion europass

Fichero:| Seleccionar archivo | Cv.pdf

8.- OBSERVACIONES

Al realizar Ia inscripcidn en la Bolsa Universitaria de Canguros de Ia Universids

d de Sevilla la persona usuaria entiende

]
W
® 3

WK =
Q@
wm

&

U
escrito al Gabinete Juridico de la Universidad de Sevilla, C/San

4. es a L ANic : : 13 de Diciembre, de Proteccio de Datos de Caracter Person 1 la Universidad de Sevilla
le mforn a que los datos p:—rsonales obt medi c de este formularic se incorporaran en sus fic hc ros automatizades declarades
ante la Agencia Espanola de Proteccion de Datos. Dichos datos se utilizaran pﬁra el cum plimiento de los fines a los que sp”rde su solicitud y de
acuerdo con lo establecido er‘.ma LOPD. Puede eje € , cancelacion, y oposicion, '\re istos en la Ley dirigiendo un

de baja inmediata en la base de datos del Programa de la

Aceptar Condiciones y Grabar
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4. Solicitud de la Inscripcion

Tras aceptar las condiciones del servicio y pulsar en grabar podra ver la misma pantalla anterior, con una
indicacidn en la parte superior derecha que le informara de que su solicitud ha sido grabada correctamente
en el sistema, no obstante, la solicitud no empezara a tramitarse hasta que la confirme en la pestana
siguiente llamada “Gestion”

3 r.‘ Su Solicitud ha quedado registrada en el sistema, sin

N.unygro 15 embargo no comenzara a tramitarse hasta que confirme
de Inscripcion: sus datos en la pestafia superior llamada "Gestion de la
Inscripcion™.

1.- DATOS PERSONALES

*Nombre: | I = F™ *Apeliides: | ™ ™
*DNI/NIE/Pasaporte: *Sexo: | = =
*Fecha nacimiento: . *Pais de nacimiento: s *Nacionalidad: | « = ===
*Direccion:
*Domicilio Familiar: *Localidad: S
*CP:|n *Provincia; | =&
*Telefono fijo: = *Teléfono movil: =

*Correo electronico: | ¢ (.

2.- DATOS ACADEMICOS

§ = " [~ . 8- == *Curso:

*Estudiante de: {Uttimo curso matriculado/a)

En caso de ser extranjero: Estudiante comunitario (perteneciente a la U.E.) Estudiante no comunitario (no perteneciente ala U.E.)

No Universitario
Diplomatura
* Nivel de estudios: . Licenciatura
. Grado
Doctorado
Master Universitario

3.- NIVEL DE CONOCIMIENTO DE IDIOMAS
A1 (principiante) / A2 (elemental) / B1 (int dio) / B2 (int dio aito) / C1 (avanzado) / C2 (muy avanzado)

Nivel de idioma 1: | INGLES Nivel acreditado; | C2 - Muy Avanzado

Nivel de idioma 2: | ALEMAN Nivel acreditado: | A2 - Elemental 1 0
Nivel de idioma 3: | ITALIANO Nivel acreditado: | A1 - Principiante

Nivel de idioma 4: Nivel acreditado:
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5. Gestion de la Inscripcion

El apartado “Gestion de la Inscripcion” muestra la inscripcion previamente realizada, permitiendo
cambios en los datos rellenados anteriormente asi como la confirmacidon en caso de que éstos sean

correctos. Preste atencion a la indicacidn reflejada en la parte superior derecha, que le indicara los cambios
de estado en su solicitud.

" Secretaria VirtualdelaUr X §_ Y

& C' | [ https://sevius.us.es

f@ Secretaria Virtual o ———-|
u\» : UNIVERSIDAD B SEVILLA Saiir =1 QBES

La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Otras utilidades Refrescar menu

Estas en:

=7 Novedades ¢ Estudiantes candidatos/as a Canguros

Datos identific ativos

SOLICITUD DE INSCRIPCION GESTION DE LA INSCRIPCION TA - BAJA VOLUNTARIA
Acuerdo de estudios
Ayudas al estudio
Becas de Movikiad GESTION DE LA INSCRIPCION

L2 Otras utilidades

N e I
Bolsa Universitaria de
Canguros BOLSA UNIVERSITARIA DE CANGUROS 2015-16 I
Demandantes del Servicio Y A _
? Ge Canguros Formulario para Estudiantes candidatos/as a canguros |
Estudiantes i | | -
= candidatos/as a . '
Canguros Namero de Inscripcion: | 15 — P éF;endiente
confirmar)
1.- DATOS PERSONALES —
*Nombre: | = .~ 1 peliid = .
*DNI/NIE/Pasaporte: | 7= =7 & #Sexo:| l-ale
*Fecha *Pais de nacimi [ *Nacionalidad: | #
*Direccion: = B ™ in . 1 1
*Domicilio Familiar: *Localidad: | ™ Bn
TR *Provincia: | few b
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5. Gestion de la Inscripcion

Una vez haya revisada su solicitud y detectado algin dato erroneo, podra modificarlo facilmente,
marcando el nuevo horario o tarea a realizar; para que estos cambios surjan efecto, debera pulsar sobre el
botdn “Modificar solicitud” (1). En caso de que su solicitud esté correctamente rellena, Unicamente debera
confirmarla usando el botén “Confirmar solicitud” (2)

5.- HORARIO DISPONIBLE PARA SER CANGURO

*Horario disponible: Lunes Martes Migrcoles Jusvas Viemes Sabado Domingo
Mafiana(hasta las 15:00h) v v
Tarde{de 15:00h a 21:00h} v 4
Noche(s partir de fas 21:00h)

¥ Cuidados de nifios/as

¢! |dioma
Comidas/Cenas

6.- TAREAS A REALIZAR 5 =

¥ Pasearo llevar al parque

¥ Clases particulares

Au Pair ([personsa acogida temporaiments por la familia 8 cambio de cuidar de los hijos/as)

7.- ADJUNTAR CURRICULUM VITAE (CV) MODELO EUROPASS

Debe agjuntar obligatoriamente su CV en el modelo Europass y especificar claramente su expenancia sobre las tareas a realizar indicadas en el punto 8 de este formulario, para que su solicitud sea va3iida. (El CV debe estar en formato POF
y un tamano maximo de 44b)

) Puede ob inft ion sobre el modelo de CV peo en la direccion europass

Fichero seleccionado una vez confimada: CV.pdf Fichero: | Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
8.- OBSERVACIONES
9.- DATOS ENTREVISTA Y RESOLUCION

Fecha de entravista: | Resolucion: | | Motivo:

Estado: | Scolicitud de inscripcidn de canguro realizada
Fecha (itima Modificacion: | 22/07/2016 [ Usuario; | danbrogar il

En eumpin'?entjae uesto en la Ley Otgamca 1511999 de 13 de Dnernbte de Proteccid de Datos de Cardcter Personal, 4. agl de Sevilla k2 informa que los datos p L btenid diante la
cumplimentacio de o S8 1 2n sus fi at dos ante s Agencia Espanola de Pmteouo Dichos datos se utiizaran para 2! eumpln'mento de los fines a los que
responde su solicitud: rdo con Jo estsblecido ennle LOPD. Puede &) los derechos de rectificacion, car ¥ n, previstos en la Ley dingiendo un escrito al Gabinste Juridico de I
Universidad de Sevilla e ——

12

Modfficar so :‘;.1:1—53 | Confirmar so :‘..n:![p'
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5. Gestion de la Inscripcion
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Tras confirmar su solicitud, recibird un nuevo correo electronico donde se le informara de que su

solicitud ha sido aceptada, y que podra comenzar a disfrutar del programa tan pronto como desee.

Ademas, el area de notificaciones de la pantalla anterior también habra cambiado, informandole de este

nuevo estado.

BOLSA UNIVERSITARIA DE CANGUROS 2015-16

Formulario para Estudiantes candidatos/as a canguros

— Cambios de Estado

A4

(6]

Nimero de Inscripcion: | 1

ﬂ (Inscripcion
confirmada. }imprimir

Incripcion

1.- DATOS PERSONALES

*Nombre:

*Apelidos:

*DNI/NIE/Pasaporte:

*Sexo:

*Fecha nacimiento:

*Pais de nacimiento:

*Nacionalidad: |+ y== =

*Direccion:

*Domicilio Familiar:

*Localidad: | "= &

*C.P:

*Provincia: =

*Teléfono fijo:

*Teléfono movil:

*Correo electronico:

2.- DATOS ACADEMICO S

*Estudiante de:

- - ' -

(L'nﬁmo curso matnculado/a)

*Curso:

En caso de ser extranjero:

Estudiante comunitario (perteneciente a la U.E.)

Estudiante no comunitario (no perteneciente a la U.E.)

* Nivel de estudios:

No Universitario
Diplomatura
Licenciatura

Grado

Doctorado

Master Universitario

3.- NIVEL DE CONOCIMIENTO DE IDIOMAS

A1 (principiante) / A2 1tal) / B1 (int: dio) / B2 (int dio alto) / C1 (avanzado) / C2 (muy avanzado)
Nivel de idioma 1: | INGLES Nivel acreditado: | C2 - Muy Avanzado
Nivel de idioma 2: | ALEMAN Nivel acreditado: | A2 - Elemental
Nivel de idioma 3: | ITALIANO Nivel acreditado: | A1 - Principiante

13
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5. Gestion de la Inscripcion

Le informamos que una vez confirmada su solicitud, ésta sera evaluada por el responsable del servicio,
guien le concertara una cita para ver su viabilidad como canguro dentro de las caracteristicas del programa.
Sera informado de la fecha de esta entrevista por correo electrénico asi como también por la informacién

U=

SERVICIO DE ASISTENCIA A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA

mostrada en el cuadro “9- Datos Entrevista y Resolucion” dentro de la pestafia gestion.

5.- HORARIO DISPONIBLE PARA SER CANGURO

*Horario disponible: Lunes

Martes

Miércoles

Jueves

\iernes

Sabado

Manana(hasta las 15:00h}

Tarde(de 15:00h a 21:00h)

Noche(a partir de las 21:00h)

6.- TAREAS A REALIZAR

¥ Cuidados de nifios/as

Y |dioma

¥ Comidas/Cenas

Pasear o llevar al parque

Clases particulares
Au Pair (persona acogida temporalmente por la familia a ¢ ambio de cuidar de los hijos/as)

7.- ADJUNTAR CURRICULUM VITAE

(Debe adjuntar su CV, preferio te en modelo europeo, con formato PDF y un tamano maximo de 4 Mb)

) Puede obtener informacion sobre el modelo de CV europeo en la direccion europass

Fichero seleccionado una vez confirmada: ‘" _nana

3 -
o D

- = -
[ |

8.- OBSERVACIONES

Fecha propuesta por el gestor tras revisar su solicitud

9.- DATOS ENTREVISTA Y RESOLUCION

Fecha de entrevista: | Resolucion: | Motivo: |
Estado: | Inscripcion de canguro Confirmada
Fecha (ltima Modificacién: | 08/06/2016 10:35:47 | Usuario: | 56

=| Este archivo esta inscrito en el Registro de Ficheros de datos personales de Ia Agencia de Proteccion de Datos y seran utiizados para el desarrollo del Programa de Bolsa de Canguros. Pusden ser -
| cedidos sus datos a los padres/madres que participan en el programa. El 6rgano responsable del fichero es la Universidad de Sevilla. La direccion donde el interesado podra sjercer los derechos de .

VICERRECTORADO DE LOS SERVICIOS SOCIALES Y COMUNITARIOS
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6. Altas-Bajas Temporal

En este apartado, podra modificar su disponibilidad en el sistema, de manera que pueda ocasionar una
baja temporal en el que su usuario no estaria participando en la Bolsa Universitaria de Canguros (BUC), por
ejemplo, ante un periodo de vacaciones. También es posible causar una baja definitiva, rellenando el
apartado “Fecha Limite Baja” con el valor 01/01/3000 y pulsando a continuacion “Confirmar”.

Estudiantes candidatos/as a Canguros

ALTA - BAJA VOLUNTARIA

Formulario de Baja Voluntaria
Namero de NIF/NIE/ 3 & Segundo Fecha Efecto I - g R
inscripcion | PASAPORTE Nombre Primer Apellido Apellido Estado Actual Baja Fecha Limite Baja Motivo de la baja Confirmar

Inscripcion de
15 " L - - canguro aprobada 08/06/2016 D
Canguro en frme

£ Importante: Si desea darse de baja definitivamente, establezca como fecha limite de la misma el 01/01/3000

En caso de que aun no haya sido entrevistado y su solicitud aprobada por el gestor, no podra causar
alta-baja en su solicitud, recibiendo el siguiente mensaje por parte del programa:

@ Svu sokcitud de inscripcion actualmente con numero 15 se encuenira en un estado que no permite ni la Baja ni el Alta \oluntaria

Consulte con un gestor
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7. Coincidencias con Beneficiarios

En este ultimo apartado de la aplicacidon, es donde usted como canguro podra ver los usuarios que
demandan las tareas que usted puede realizar. Debera entender que los datos de los demandantes del
servicio no seran visibles, debiendo esperar a que algun interesado se ponga en contacto directamente con
usted. También debe saber, que la plataforma realiza un filtrado diario, por lo que las posibles nuevas
coincidencias surgidas de nuevos usuarios registrados apareceran visibles el préximo dia a partir de las 7.30
am.

Estudiantes candidatos/as a Canguros

RIPCION SESTION DE LA INSCRIPCION ALTA - BAJA VOLUNTARIA COINC

COINCIDENCIAS CON BENEFICIARIOS

- _ Concidencia |
> - Horario solicitado Lunes Maiiana (hasta las 15:00h)

Martes Manana (hasta las 15:00h)

Miércoles Mafiana (hasta las 15:00h)

Jueves Mafana (hasta las 15:00h)

\iernes Mafiana (hasta las 15:00h)
Tarea solicitada Cuidado de nifos/as

Idioma

En caso de que aun no haya sido entrevistado y su solicitud aprobada por el gestor, no podra realizar
filtrado alguno, recibiendo el siguiente mensaje por parte del programa:

© Actualmente su solicitud de inscripcion como canguro se encuentra en un estado que no permite ver esta opcion
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8. Contacto

Estimado miembro de la Comunidad Universitaria.

Esperamos que este servicio cumpla con sus expectativas y necesidades, favoreciendo la conciliacidén de
la vida personal, familiar y laboral. No obstante; si tras leer este manual, encuentra alguna anomalia en el
servicio o una imposibilidad de cumplimentar el registro electrénico de su solicitud, le recordamos que
puede ponerse en contacto con la persona responsable del programa en la siguiente direccion de correo
electronico, que tratara su incidencia a la mayor brevedad.

sacueduca@us.es

SACU - Servicio de Asistencia a la Comunidad Universitaria - http://www.sacu.us.es
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